淡江大學推廣教育處學員 退費 / 延期 / 轉班 申請表

※填列本表即視同本人同意所提供的資料供淡江大學教學行政用途或課程資訊提供，本校將依「個人資料保護法」規範使用，基於必要時，才會將個資提供給第三方(如：保險公司、醫療單位或警政單位等)，如需刪除資料請另行提出申請。

申請日期：　　年　　月　　日

	姓名
	
	電話
	

	收據號碼
	
	金額
	

	班別
	

	申
請

理
由
	※申請轉班、延期等事項以1次為限

	
	(未達開班人數，班別： 

(其他： 


	申請事項
	(退費    (延期   (轉班，擬轉班別：

	退費方式
	(現金
	(刷卡
	  (匯款(請附存褶影本，僅限郵局、第一銀行) 
      銀行：           分行：
      帳號：

	承

辦

意
見
	擬退金額：　　　　元

原因：
(未開班全額退費。

(開班前申請，依規定退9成，收據全退重開1成費用。
(開班後進行1/3前申請，依規定退5成，收據全退重開5成費用。
(轉入正確班團
(其他　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　.

	承辦人
	單位主管

	
	

	更正後收據號碼/金額
	學員簽收

	
	(匯款免簽收
(轉班免簽收

(簽　　　收　　　　　　　　　　.


註1：粗框區內申請人請勿填寫

註2：本表單保留年限10年
FJ-Q03-001-FM003-01

